REGIA AUTONOMA
ADMINISTRATIA ZONEI LIBERE
BRAILA

ATRIBUTII / SARCINI DE SERVICIU SPECIFICE ALE OCUPANTULUI
POSTULUI DE DISPECER

- Urmareste zilnic persoanele, mijloacele de transport auto si C.F.R. care intr3 siies
din zond si intocmeste situatii scrise privind evidenta lor;

- Participa la controlul mijloacelor auto si C.F.R. care intrd sau ies din Zona Liber3
Braila si le asigura un acces fluent pe portile de acces;

- Intocmeste evidenta marfurilor care intra sau ies din perimetrele zonei;

- Intocmeste toate tipurile de rapoarte si situatii solicitate de seful ierarhic;

- In cazul in care constats deficiente in exploatarea patrimoniului regiei de citre
agentii economici, va sesiza seful ierarhic si conducerea regiei;

- Are obligatia sa se prezinte la program la ora stabilitd, s3 respecte durata
normala de lucru conform graficului de programare a turelor si sa nu paraseasca
postul pana la venirea schimbului decat cu aprobarea sefului ierarhic;

- Participa la operatiunea de numerotare, indosariere si arhivare a documentelor
din cadrul biroului;

- Urmareste modul de realizare si respectare a masurilor luate in urma aparitiei
unor situatii deosebite si asigurd accesul liber si rapid pentru persoanele Si
masinile de interventie;

- In cazul aparitiei unor defectiuni de ordin tehnic care pot pune in pericol
instalatiile, cladirile sau marfurile din zona se anunt3 de urgent3 seful ierarhic Si
personalul biroului Exploatare Investitii, in vederea remedierii lor;

- Supravegheaza portul permiselor (si respectarea programului inscris pe ele), in
interiorul perimetrelor de cétre persoane si autovehicule;

- Supravegheaza si asigurd mentinerea ordinii si curdteniei in Punctul de Control Si
in zona adiacentd cladirii Punctului de Control; nu vor fi primite persoane straine
si este strict interzis consumul de alcool in Punctele de Control:

- Completarea proceselor verbale de predare/primire a serviciului, inregistrarile si
evidentele din Dispecerat se vor face de citre dispecer foarte clar, citet, fara
stersaturi sau corecturi. Fiecare dispecer este raspunzator de modul in care
efectueaza inregistrarile si completeazd documentele de serviciu;

- Desfdsoard activitatea de control la portile de acces si pe intreg teritoriul Zonei
Libere Braila, conform Legii 84/1992 completata de Legea 244/2004 privind
regimul zonelor libere;



- Asigurda mentinerea unor relatii profesionale corecte in relatiile cu ceilalii
salariati, clienti si cu toate persoanele de contact;

- Raspunde de materialele si obiectele de inventar pe care le are in folosinta.

- Participa la lucrdri de amenajare spatii de depozitare si birouri, amenajare
teren si deszapeziri.

- Efectueaza lucrari de igienizare, vopsitorie, vdruire, curdtenie, defrisare si
indepirtare vegetatie, intretinere spatii verzi, in functie de necesitatile regiei.

- Dispecerul de serviciu va intretine zona adiacenta sinei de rulare a portilor de acces
(perimetrele 2 si 3) si a barierei (perimetrul 1); se vor indeparta resturile vegetale,
menajere, in vederea asigurdrii functiondrii portilor de acces si a barierei; bariera si
portile de acces in perimetre se vor fine inchise de catre dispecer, pe perioada in care
nu exista trafic auto in perimetrul respectiv;

- Raspunde de integritatea utilajelor, sculelor si materialelor pe timpul manipularii si
utilizarii acestora, mentine curatenia la locul de munca;

- Participa la operatiuni de defrisare a vegetatiei si la efectuarea unor reparatii in
perimetre si la sediul RA AZL Braila, utilizand utilajele si sculele din dotarea regiei:
motocositoare, motoferastrdu, masind de tuns iarba, tocator de lemne, ferastrau
pendular, rotopercutanta / bormasind, polizor unghiular / flex, pompa submersibila,
atomizor pentru ierbicidat, freza pentru zdpada, foarfec gradina, ferastrau tip spada,
topor, tarnacop, lopata, harlet, grebla, etc. Permanent, se vor respecta instructiunile
de utilizare a utilajelor, echipamentelor si sculelor;

- Bariera (in Perimetrul 1) si portile de acces (in Perimetrele 2 si 3) vor fi pastrate in
pozitia inchis de cétre dispecerul de serviciu.

La sosirea unei masini, dispecerul va verifica daca masina si ocupantii acesteia au
dreptul legal de a intra in Zona Libera Brdila, precum si daca masina si ocupantii
acesteia (exceptie facand conducatorul auto) au permise de acces in Zona Libera Braila.
Tn caz contrar, dispecerul va taxa masina si persoanele (cu exceptia conducatorului
auto), pe proces verbal inseriat sau cu factura si chitanta.

Numai dupé plata taxei de acces, dispecerul va ridica bariera sau va deschide poarta de
acces si va permite accesul masinii in perimetru.

Tn cazul masinilor care introduc/scot marfa in/din Zona Liberd Braila, inregistrarile din
tabel de la Dispecerat se vor efectua de cdtre dispecer, in timp ce bariera este coborata
sau poarta de acces este inchisa.

Imediat dupa intrarea masinii in perimetru, dispecerul va cobori bariera sau va inchide
poarta de acces, pentru a nu permite intrarea sau iesirea unei alte masini.

- Tndeplineste orice alte sarcini si dispozitii legale trasate de conducerea R.A. A.Z.L.
Braila;

- Colaboreazi cu toate compartimentele regiei in vederea aplicarii in mod corect a
procedurilor regiei;



- Raspunde de aplicarea procedurii P.O. 10.01 — “Procedura de desfisurare a activitatii
la biroul Dispecerat” si a procedurii P.O. 10.02 — ,Facturarea si incasarea taxelor de
acces persoane si mijloace de transport in perimetrele Zonei Libere Braila la biroul
Dispecerat”;

- Asigurd protectia datelor cu caracter personal privind prelucrarea acestora in raport
cu functia pe care o indeplineste in regie, conform regulamentului (UE) 679/2016 —
Regulamentul General de Protectia Datelor cu Caracter Personal.






